TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE TESES E DISSERTACOES

Para auxiliar na preparagao e na submissao de teses e dissertacdes no Repositorio
Institucional da Universidade Federal de Uberlandia (RI-UFU), disponibilizamos, a seguir,
tutoriais e links Uteis com orientagbes sobre as principais etapas do processo. Consulte os
materiais conforme a necessidade e siga as instru¢gdes apresentadas para garantir o correto

preenchimento, formatacao e cadastro do trabalho.

Sigam os passos abaixo para submissao de sua tese ou dissertacdo no RI-UFU:

1° passo: Antes da defesa acesse o Portal do Aluno e gere sua ficha catalografica.
Acesse o procedimento em TUTORIAL PARA SOLICITAR DA FICHA CATALOGRAFICA

2° passo: Pesquise o DOI de suas referéncias bibliograficas. Acesse o procedimento
em TUTORIAL PARA BUSCA DO DOI DAS REFERENCIAS

3° passo: Inclua em seu arquivo a ficha catalografica, ata de defesa e Declaragéo
sobre o uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial em Dissertacao de Mestrado ou Tese
de Doutorado. Acesse o procedimento em TUTORIAL PARA JUNTAR DOCUMENTOS

Obs.: Sequéncia de paginas pré-sexuais: Capa, Folha de rosto, Ficha catalografica,
Ata de defesa, Declaragédo sobre o uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial em

Dissertacao de Mestrado ou Tese de Doutorado.

4° passo: Facga a conversao de seu arquivo em PDF-A. Acesse o procedimento
TUTORIAL PARA CONVERTER ARQUIVO EM PDF/A

5° passo: Realize o cadastro no repositério. Acesse o procedimento TUTORIAL
PARA CADASTRAR NO RI-UFU
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https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/ficha_online_20220614.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/atribuicao_doi.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial_para_inserir_folha_de_aprovacao_ou_ata_defesa.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre_pdfa.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial_Cadastro_Usuario.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial_Cadastro_Usuario.pdf

OBS: Caso ja possua cadastro no repositorio, solicite acesso a colegao através do

link https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu

6° passo: Faga seu registro ou vincule sua conta no ORCID. Acesse o procedimento
TUTORIAL REGISTO OU VINCULO DO ORCID NO RI-UFU

7° passo: Realize a submissao de seu trabalho no repositorio.

8° passo: Envie o Termo de autorizacdo para publicacdo no Repositério Institucional

UFU para sua secretaria de pos-graduacéo. Acesse o procedimento INSTRUCOES DE
SUBMISSAO PARA DISCENTES

9° passo: Apos a submisséo do trabalho, o orientador(a) deve realizar a validagao, e
somente depois a Equipe Repositorio confere os metadados e disponibiliza ou rejeita a

submissao.

OBS: Somente é possivel realizar a disponibilizagdo com o envio do processo SEI

de sua secretaria de pos-graduacgao.

Abaixo, disponibilizamos os links dos tutoriais e dos servigos relacionados a
preparagao e a submissao de teses e dissertagdes no Repositorio Institucional da UFU (RI-
UFU).

Busca do DOI nas Referéncias Bibliograficas

Confeccionar a Ficha catalografica
Converter em PDF/A

Cadastrar no RI-UFU

Reqistrar o ORCID no RI-UFU
Submissao no RI-UFU
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https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu
https://repositorio.ufu.br/static/orcid/Tutorial_para_Registro_ORCID_no_RI-UFU_-_2019.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao_modelo_03072025.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao_modelo_03072025.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/instrucoes_discente.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/instrucoes_discente.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=TIWuKQNB-%20TY&list=PLwwW5gdn-e2fmtr5s0c1ZdUY3ZI%20pTWhK&index=7
http://www.bibliotecas.ufu.br/catalogacao
https://www.youtube.com/watch?v=hgAOoBdjsCo&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=CCGKr4QCR4Y&t=33s
https://www.youtube.com/watch?v=Kj5HDAGMTn4&list=PLwwW5gdn-%20e2fmtr5s0c1ZdUY3ZI%20pTWhK&index=8
https://www.youtube.com/watch?v=dhoLA_qrOkg&t=13s

Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos abaixo.

1. Confirme se ja recebeu a permissao para submissao. Se sim, faga o login no

RI-UFU no E-mail externo (login para alunos)

2. A pagina abrira clique em “INICIAR UM NOVO DEPOSITO”;

E&3 orasi Servigns Participe Aeesso & infarmagia Legislagdo  Canais

Repositénia Institucional - Universidade Federal de Ubertandia

Meu espaco. Gizole Coulo [°]

3. Escolha a colecéo, neste campo estara disponivel a cole¢ao correspondente

ao seu programa de Pds- graduagao, caso esteja divergente informe a_repositorio@ufu.br.

Depdsito: Escolha uma colegéo Ajuda

Selecione a colecio que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Proximo”.

Vocé deve selecionar uma Zﬁ|%;§‘: para este item

Colecdo Selecione... v ‘

Cancelar Préximo >

Ir para
Pagina inicial do repositério
Meu espaco

4. Selecione o Tipo de documento “Tese de Doutorado ou Dissertagao de
Mestrado”, de acordo como material que ira depositar;
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https://repositorio.ufu.br/password-login
mailto:%20repositório@ufu.br.

Licenca 7Ecenga

Descrico  Descrico  Descricio  Upload Vi Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depdsito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento

Tipo de documento: *

Dissertacdo de Mestrado V|

Artigo de Perigdico
Trabalhos Apresentados em Eventos

Préximo >

Tese de Doutorado

Disseriacdo de Mestrado

Trabalho de Concluséo de Curso

Trabalho de Conclusdo de Residéncia

Livro
Livro eletrénico (e-book)

Capitulo de Livro

Relatdrio de Pesquisa

Memorial

Periodico
Anais de evento

Tese Professor Titular

Documentos Administrativos

5. Em “DIREITO DE ACESSO” escolha “ACESSO ABERTO OU ACESSO
EMBARGADO".

[ S =l Descricsio | Descricdo Descricio Descricdo | Upload Verificar Licenca | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informac8es sobre o depésito abaixo

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o direito de acesso.

Direito de acesso: ™ ‘ Acesso Aberto v‘

CAMPO OPCIONAL Acesso Embargado

O embargo do arquivo PDF/A do trabalho deve obedecer ao Art. 8° da Poriaria Reito n° 312, de 28 de marco de 2022

Art. 8° Toda producdo cientifica, técnica, cultural, ariistica e tecnologica desenvolvida no ambito da universidade devera ser submetida, na integra, ao Rl UFU, respeitando as
seguintes excegdes

I - livros ou capitulos de livros que tenham restricdes contratuais relativas a direitos autorais

1| - artigos publicados em revistas cientificas cujo contrato firmado com os autores apresente clausula que impeca a disponibilizacdo daqueles em repositérios de livre acesso;
11l - resultados de pesquisa cujo contetdo seja passivel de ser patenteado ou publicado em livros e capitulos;

IV - 05 casos omissos serdo analisados pelo setor responsavel pelo Rl UFU

Razio:

i

< Anterior Cancelar/Salvar Préximo >

Embargo: é a liberagdo parcial do trabalho (serdo disponibilizados apenas o(s)
resumo(s) e os dados bibliograficos: autor, titulo, membros da banca examinadora, data de
defesa, palavras-chave, entre outros). Este tipo de liberagdo s6 € permitido para casos
previamente tratados com a Equipe do Repositério, como por exemplo, patentes ou

publicacdo de revistas. O embargo € por dois anos podendo ser prorrogado através da
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solicitagao enviada para o e-mail repositorio@ufu.br, em anexo o Termo de autorizacao para

publicacdo no Rl UFU e a exigéncia da editora.

6. Caso seja embargado incluir a razéo;

OBS.: Apds 2 anos de embargo a renovagao € permitida de acordo com a PORTARIA
REITO N° 312, DE 28 DE MARCO DE 2022

Art. 8° Toda produgao cientifica, técnica, cultural, artistica e tecnoloégica desenvolvida
no ambito da universidade devera ser submetida, na integra, ao Rl UFU, respeitando as
seguintes excegdes: | - livros ou capitulos de livros que tenham restrigdes contratuais
relativas a direitos autorais;

Il - artigos publicados em revistas cientificas cujo contrato firmado com os autores
apresente clausula que impeca a disponibilizacdo daqueles em repositérios de livre acesso;

Il - resultados de pesquisa cujo conteudo seja passivel de ser patenteado ou
publicado em livros e capitulos;

IV - os casos omissos serao analisados pelo setor responsavel pelo RI UFU.

7. Preencha os metadados de acordo com as informacgdes de seu trabalho:

Depdésito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o deposito abaixo

CAMPQ OBRIGATGRIO: Informe o titulo do documento, em caixa baixa
Titulo: * Tutorial de autoarquivamento do RI-UFU

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo alternativo. Recomenda-se preencher com a traducgo do titulo da tese ou dissertacio para outro idioma, para maior visibilidade do
documento

Titulo(s) aiternativo(s): * RI-UFU self-archiving tutorial + Adicionar mais
CAMPO OBRIGATORIC: Informe a Universidade.

Editora: * Universidade Federal de Uberlandia v
CAMPO OBRIGATORIC: Informe a data da publicacdo do documento descrito.

Data da defesa: * Més:  Novembro v Dia: 08 Ano: | 2023
CAMPO OBRIGATORIC: Informe a URL completa do identificador persistente (DOI)

URL do identificador

http://doi.org/10.14393/ufu.di.2023.534
persistente (DOI): *

a) O titulo deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
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mailto:repositorio@ufu.br
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao_modelo_012021.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao_modelo_012021.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_de_Informacao_do_RI_UFU.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_de_Informacao_do_RI_UFU.pdf

gramaticais, como nomes proprios iniciados por maiusculo, siglas em maiusculo;

b) Titulo alternativo em lingua estrangeira;

c) Editora, nao alterar;

d) Data da defesa, conforme a data na Ata de defesa (dia-més-ano);

e) URL do identificador persistente (DOI), inserir o numero de DOI atribuido

para seu trabalho, ele esta na ficha catalografica

Descricdo do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIOQ: Informe o nome do autor, Sobrenome e Nome. Ex: Silva Jodo.

Autor: Silva Junior José Pereira

CAMPO OBRIGATORIO! Informe a titulacdo. Dissertacdo (Mestrado).

Titulagao: * Dissertacdo (Mestrade)

CAMPO OBRIGATORIC: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes

http:/lattes cnpq bri9221494854759414
do autor: *

f) Autor, conforme exemplo;

o Caso a publicacdo tenha mais autores clique em “adicionar mais” e preencha da
mesma forma que o primeiro.

g) Tipo de documento, nao alterar;

h) URL do Curriculo Lattes, para inserir acesse o lattes o link conforme

imagem;

QCNPq @ Curriculo Lattes

Conssto Haciomi oe Cesenaolimento
Ciwrti¥ion & Teonokigos

Dados gerais Formagdo | +

Maria Isabel da Rosa Marcondes

@ Endereco para acessar Eﬁik"-': http://lattes.cnpq.br/1963481325433464 I

52 1D Lattes: 1963481325433464

Jﬁ Ulbima atualizacio do curriaulo em 26/08/2014
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i) Orientador(a), conforme exemplo (n&o incluir orientador na banca);

Descricdo do PRIMEIRO ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do primeiro orientador, Sobrenome & Nome. Ex: Silva JoZo.

Primeiro orientador: * Oliveira Neto José Benedito de

CAMPO OBRIGATORIQ: Informe a URL do curriculo lattes do orientador.

URL do Curriculo Lattes ‘ hitp:/aties.cnpq.br/3001004318811389 |
do primeiro or 2

j) URL do curriculo lattes do(a) orientador(a);

k)

1)

m)

b

Descricsio do SEGUNDO ORIENTADOR

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do segundo orientador, Sobrenome e Nome. Ex: Silva Jodo

Segundo orientador: Lopes Filno Carlos Alves

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do segundo orientador.

URL do Curriculo Lattes

http:/Mattes cnpq.br/3001004318811389
do segundo oril

Coorientador(a), conforme exemplo (ndo incluir coorientador na banca);

URL do curriculo lattes do(a) coorientador(a).

Descricdo do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do autor, Scbrenome e Nome. Ex: Silva Jodo

Autor: * Alencara Olavo Calabria de

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a titulagdo. Dissertacio (Mestrado)

Titulagao: Dissertacdo (Mestrado) ~
CAMPO OBRIGATORIO: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes

http://lattes.cnpq.br/9941498025429363
do autor: *

Descricéo do PRIMEIRO ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do primeiro orientador, Sobrenome e Nome. Ex: Silva Jodo.

Primeiro orientador: Silva Neto Alfredo do Nascimento da

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a URL do curriculo lattes do orientador.

URL do Curriculo Lattes

http://lattes.cnpq.br/9941498025429363
do primeiro orientador: *

Membros da banca, deve-se preencher os campos seguindo

mesmo

exemplo dado para autor(a) e orientador(a), mesmo sendo opcional pede-se preencher
para maior visibilidade de seu trabalho;
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Deposito: descreva este item (Ajuda)

Fresncha mais iformacies sobre o depdaln abaixa

Duscricdo do FRIMEIRD MEMERD D& BANCA

CAMPD CBRIGATORIO: o o rodmi 04 & I I e bande, Sobrenome @ Homa. Ex: Sila Jodo
Frimeira memiro da ; N . .
banoa: * - - .

CAMPD CBRIGATORIO: Informe & URL do curricukn lalies do prime

URL do Currioulo Latee
do primalro mambno de
banoa: *

Duscrigdo do BEEGUNDD MEMERD DA BANCA

CAMPD CBRIGATORIO: Informmie o rodmi 0o segundo membno da bamca, So oimi & Mome. Ex: Siva Jodia
Aagundo membro da Casir o Mo .
banoa: *

CAMPD CBRIGATORIO: Informie & URL do curricuko lales do prime

URL do Currioule Latine
do segundc mambno da
hEnoa:

S Foiier, daseriplo oo TERCEIRD MEMERD OA BANCA

Tarosiro memb da
banoa:

URL do Currioulo Lattes
do tarosiro membeo da
banoa:

Sl oo, desonipo oo @UARTO MEMER O O& EAMCA

‘Guarto membro da
banoa:

URL do Currioulo: Latiac
do guario membro da
banoe:

n) Preencha os metadados de acordo com as informagdes de seu trabalho,
caso o trabalho seja inglés, espanhol, etc, deve ser selecionada o idioma corretamente:

o) Nome do programa de pés-graduagao selecione o seu curso;

p) Nivel Académico;

N
‘3\ .nq"3

2
=%

r} Ducere — Repositdrio Institucional da Universidade Federal de Uberlandia ?EQ@EE

% e v o

'v
YuwS



Unidade Académica;

q)

r Pais;

Idioma;

Descricgde  Descricio  Descrigdo Descricdo H Descricio  Upload

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depositc abaixo.

CAMPO OBRIGATORIC: Nome(s) do(s) programa(s) de pos-graduacéo por extenso

Nome do programa de
pos-graduagido por
extenso: *

Programa de Pos-graduacdo em Administragcdo

CAMPOQ OBRIGATORIO: Nivel académico.

Nivel Académico: Mestrado Académico

CAMPO OBRIGATORIO: Departamento.

Venficar

Licenca Completo

Licenca

Unidade Académica: * Faculdade de Gestdo e Neg6cios

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o pais.

PR
Pais: Brasil

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito

Idioma: Portugués (Brasil)

t)

incluidas uma a uma em cada campo;

As palavras-chave devem ser retiradas do resumo e abstract e devem ser

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o deposito abaixo

CAMPO OBRIGATORIO: Informe as palavras-chave dos resumos e abstract inseridas em seu trabalho.

Palavras- Arte m Medicio de propriedades térmicas [
chave/Keywords: *
Educacio m Problemas inversos [
Otimizacéo ] History [i]
diagnosis | Teacher | + Adicionar mais

Ducere — Repositdrio Institucional da Universidade Federal de Uberlandia
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clique em “Categorias de assuntos” e escolha no maximo até o 3° nivel, conforme

exemplo abaixo. Ex: “Ciéncias Exatas e da Terra — Matematica. Também poder&o ser

incluidas no maximo 3 campos com a area do conhecimento;

CAMPO OBRIGATORIO" Selecione a(s) area(s) de conhecimento corespondente(s), de acordo com tabela do CNPg (Ajuda no preenchimento)
Areas de conhecimento CNPQ::CIENCIAS DA SAUDE::MEDICINA il Excluir entrada
de acordo com tabela do
CNPg: * Categorias de assuntos
CNPQ:CIENCIAS DA SAUDE::MEDICINA:CLINICA MEDICA il Excluir enirada

Categorias de assuntos
CNPQ:CIENCIAS DA SAUDE::MEDICINA::CIRURGIA + Adicionar mais

Categorias de assuntos

V) Em campo ODS preencha de acordo com tabela em “Categorias de
assuntos” e escolha no maximo a que reflita seu trabalho. Poderao ser incluidas no

maximo 3 campos com o ODS;

CAMPO OBRIGATORIO: A Universidade Federal de Uberlandia (UFU) aderiu 4 Agenda 2030 para o Desenvolvimento Sustentavel da Organizac&o das Nacfes Unidades (ONU), por
meio dos 17 Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS). AAgenda juntamente com os 17 ODS € um guia com o propdsito de enfrentar, de forma articulada, os desafios
mundiais mais urgentes, como acabar com a pobreza e aumentar a prosperidade econdmica, a inclusdo social, a sustentabilidade ambiental, a paz e o bom govemo para todos 0s
povos até 2030. Os ODS séo integrados e indivisiveis, e equilibram as trés dimensdes do desenvolvimento sustentavel: a econdmica, a social e a ambiental. Para mais informacdes
acesse: hitps:/fodsbrasil.gov.br/ e https://ufu br/cgods (Ajuda no preenchimento)

Objetivos de
Desenvelvimento
Sustentavel (ODS): * Categorias de assuntos

0ODS::0DS 4. Educacdo de qualidade - Assegurar a educacio inclusiva, e equitativa e de qualidade, e promover ¢ Tl Excluir entrada

Categorias de assuntos

0ODS::0DS 1. Erradicacéo da pobreza - Acabar com a pobreza em todas as suas formas, em todos os lugares il Excluir entrada

0ODS::0DS 8. Trabalho decenie e crescimento econdmico - Promover o crescimento econdmico sustentado, inclus =+ Adicionar mais

Categorias de assuntos

w) No Resumo ¢ inserir o resumo que ja consta em seu trabalho. Caso seu
trabalho nao tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;

X) Em Folha devera inserir neste campo o n° da ultima folha paginada,
somente o0 numero;

y) Em Abstract € o resumo em lingua estrangeira;

z) Agéncia(s) de fomento se houve alguma financiadora para execugéo de
seu trabalho assinalar. Para assinalar mais de uma agéncia de fomento segure o Ctrl e
clique sobre o nome.

aa) No campo Referéncia inclua a como seu trabalho sera citado.

Obs. Nao inclua no campo “Referéncia” as referéncias bibliograficas de todo
seu trabalho.
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CAMPO OBRIGATORIO: Resume do documento. Preencha o campo de acerde com ¢ idioma do documento.

Resumo: A geracio de riqueza pelas empresas é um dos principais motivos pelo qual elas se empenham, ou seja, gerar

valor para seus acionistas, empregados, terceiros e de certa forma até mesmo para o governo em forma de
impostos. Essa capacidade de geracdo de riqueza das empresas e a forma com que as empresas distribuem
essa riqueza podem estar relacionados com eventos internos, controlaveis pela empresa, e eventos externos,

CAMPO OBRIGATORIO: Numero de folnas do documento.

Folhas: * 129

CAMPOQ OBRIGATORIO: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua estrangeira

Abstract: * less added value 1o third parties, while the added value distributed to equity had a significant increase, in ~ R
addition due to the fact that companies expanded their wealth generation capacity during the health crisis. The
final considerations point to corroborations between this study and related research already carried out, in
addition to a range of opportunities for future research that could deepen and expand the results identified in -
this research

CAMPQ OPCIONAL: Agéncia(s) de fomento que auxiliou(ram) o pesquisador.
Agéncia(s) de Pesquisa sem auxilio de agéncias de famento -
fomento: CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CAPS - Centro de Atengdo Psicosocial
CBMM - Companhia Brasileira de Metalurgia e Mineracio
CBP&D/Café - Consdrcio Brasileiro de Pesquisa e Desenvolvimento do Café
CEFET/GO - Centro Federal de Educacfo Tecnolégica de Goids

CAMPO OPCIONAL: Informar notas sobre 0 documento

Notas: + Adicionar mais

4

AMPO OBRIGATGRIO: Preencher conforme o exemplo, de acordo com as normas ABNT, APA ou Vancouver, substituindo-o pelos dados de seu trabalho. Ex: SILVA, Eliete Ant6nia
da. Entre lutas, normas e preconceitos: pessoas com deficiéncia e os (des)caminhos da inclusdo social. 2018. 140 f. Dissertacdo (Mestrado em Histéria) - Universidade Federal de
Uberlandia, Uberiandia, 2018. DOI http:/fdx.doi.org/10.14393/ufu.di.201.77

Referéncia: SILVA. Eliste Anténia da. Entre lutas, normas & preconceitos: pessoas com deficiéncia e os (des)caminhos da

incluso social. 2018. 140 1. Dissentacdo (Mestrado em Histéria) - Universidade Federal de Ubenandia,
Uberlandia, 2018. DOI http://dx.doi.org/10.14393/ufu.di.201.77.

= Anterior Cancelar/Salvar

bb) Inclua o arquivo unico em PDF-A, ndo esquecga de incluir no mesmo arquivo

a ficha catalografica e a folha de aprovacado. Caso tenham anexos ou produtos podem ser

incluidos em arquivos separadas;

Verificar | Licenca

Licenca | Completo

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira 0 arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que est sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual vocé podera
localizar e selecionar o arquive no seu disco rigido local

Observe também que 0 sistema & capaz de preservar o conte(do de certos tipos de arquives. Informacdes sobre tipos de arquivos e nivels de apoio.

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...
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cc)

Clique em “selecionar um arquivo ou arraste arquivos...” e inclua o(s)

arquivo(s) de sua publicagao, lembrando que os arquivos devem estar em PDF-A (Ver

tutorial )
v

O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrao: as trés primeiras

palavras do titulo, sem espaco entre elas, com as iniciais em maiusculo, desprezando

artigos e preposigdes. Ex: TutorialAutoarquivamentoTrabalho (titulo original: Tutorial sobre

autoarquivamento de trabalhos de dissertagdes e teses);

v

v
v
v

b

No campo “descrigao”, clique em “alterar” e digite:
Dissertacao
Tese

clique em préximo.

GUFU

Descrigio ~ Descrigio  Descrigio  Descrigio  Descrigho  Descricdo  Upload VG

Licenca | Licenca | Completo

Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", Uma nova janela aparecera na qual vocé podera
localizar e selecionar 0 arquivo no seu disco rigido local.

Observe também que o sistema é capaz de preservar o contetido de certos tipos de arquivos. Informagdes sobre 1ipos de arquivos € nivels de apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status Description

TutorialAutoarquivamentoTrabalho pdf © Dissertacio

Préoximo >

< Anterior Cancelar/Salvar

Descrigio  Descricio  Descrigdo  Descrigho  Descrigio  Descrigio  Upload

Verificar | Licenca | Licenca | Completo

Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso.

Atabela abaixo mostra 0s arquivos que foram carregados para este item.

Primario Arquivo Tamanho  Descrigio Formato do arquivo Configuragdes de
arquive acesso
binario
O TutorialAutoarquivamentoTrabalho. pdf 30208 Dissertagdo Adobe PDF (Conhecido) P
il Deletar A # Atierar K Atterar

Adicionar outro arquivo

« Clicando nos nomes acima ir4 ser feito o downlead do arquivo em Uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o conteudo.

Vocé pode verificar se ofs) arquivo (s) foram enviados corretamente:
+ O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informades. [VSIETRE ey S er I e ST T

Proximo >

< Anterior Cancelar/Salvar
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dd) Na préxima pagina vocé devera conferir se as informagdes inseridas estao

Correcdo de um campo

corretas, caso nao esteja clique em . Caso esteja tudo correto clique em

préximo;

ee) Em Licenca, selecionar a opcao “Creative Commons”, sugerimos que seja

marcado “No” para abas as perguntas, conforme imagem abaixo, clique em proximo:
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Descrigdo ~ Descrigio  Descricgo  Descrigdo  Descrigio  Descricgo  Upload  Verificar

Depdsito: Use uma Licenga Creative Commons

Se desejar, vooé pode adicionar a Licenca Creative Commons para 0 seu envio. As licengas "Creative Commons” governam o que as pessoas que Iéem seu trabalho podem
fazer com ele.

Tipo de licanga Creative Commons v
Allow commercial uses of your work? @

O Yes @ No

Allow madifications of your work? @

O Yes O ShareAlike @ No

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

ff) Em licencga de distribuicdo do DSpace (imagem abaixo) clique em “Eu

concedo a licenga”.

Descricdo  DescricBdo  Descrigdo  DescricBo  Descricdo  Descricio  Upload  Verificar

Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a Gltima etapa: Para que o repositério possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacéo a nivel mundial, é necessario que vocé concorde Com 0s termos a seguir.
Dedigue um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos boies na parie inferior da pagina. Ao clicar sobre o botsio "Concesséo de Licenca”, vocé indica que
concede os seguinies termos da licenca

A n3o concessao da licenga ndo excluira o seu depdsito. O item permanecera na pagina "Meu espaco” . Vocé pode excluir o depdsito do sistema ou concordar com a licenca mais
tarde, uma vez que suas dividas foram resolvidas.

£ necessério concordsr com a licencs de distribuicdo ndo-exclusivs, antes que o documento possa aparecer no Repositdrio. Por fav

or, leia a licenca stentamente. Caso necessite de algum esclarecimento entre em contato através do e-mail repositoriofiufu.br.
LICENCA DE DISTRIBUIC:XO NAO- EXCLUSTVA
Ao assinar e entregsr esta licenca, o/a Sr./Sra. (autor ou detentor dos direitos de autor):

&) Concede 3 Universidade Federal de Uberléndia o direito n#o-exclusive de reproduzir, converter (como definido abaixo), comunic

ar efou distribuir o documento entregue (incluindo o resumo/sbstract) em formato digital ou impresso e em qualquer meio.

b) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta licenc
a. Declara também que @ entrega do documento nda infringe, tanto quanto lhe & possivel saber, os dircitos de qualquer outra pess
oa ou entidade.

c) 5 o documento entregue contém msterial do qual nie detém os direitos de autor, declara que obteve autorizache do detentor do
s direitos de autor para conceder  Universidade Federal de Uberldndia os direitos requeridos por esta licenca, e que esse mater

ial cujos direitos s8o0 de terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texto ou conteldo do documento entregue.

Se o documento entregue ¢ baseade em trabalho financiade ou spoiade por outra instituigdo gue ndo a Universidade Federal de Uber
landis, declara que cumpriu quaisquer obrigacdes exigidas pelo respective contrato ou scordo.

A Universidade Federsl de Uberlindia identificard claramente o(s) seu(s) nome(s) como o(s) autor(es) ou detentor (es) dos direit
o0s do documento entregue, e ndo fara gqualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenca

Eu concedo a licenca

8. Caso ocorra algum erro na finalizagédo, retorne ao seu espago e veja se o
trabalho foi submetido.

OBS.: Nao realize varias submissdes pois elas serdao excluidas, permanecendo
somente uma no fluxo de depdsito. Caso exista algum erro antes da aprovagao do

orientador ou disponibilizagao online, envie um e-mail para repositorio@ufu.br solicitando a

devolucéo de seu trabalho para corregdes.
9. Apos este passo finalizou o processo de submissdo, seu trabalho sera
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enviado para area do(a) orientador(a) automaticamente, onde ele sera comunicado por e-

mail, para que realize a analise dos dados e valide a submisséo.
OBS.: Podem ocorrer erros no envio do e-mail para o(a) orientado(a), como spam,

nao envio etc. Assim caso ele demore a validar, solicite que o mesmo realize o login no

repositério e fagca a aprovagao.
E necessario o envio do “TERMO DE AUTORIZACAQ?”, preenchido, assinado

10.
e digitalizado para a o e- mail da Secretaria do Programa de Pés-graduacéo, para inicio da

tramitacao de seu processo de Registro de diploma, no sistema SEl;
OBS: o termo de autorizagdo pode ser assinado pelo sougov.

Depois da validagao do(a) orientador(a), seu trabalho sera enviado

11.
automaticamente para area da equipe do repositério, a qual fara a analise da submissao

12. Rejeic&o do trabalho:
¢ Caso haja alguma corregao, seu trabalho sera rejeitado e encaminharemos para o

e-mail cadastrado no RI- UFU, as corre¢des a serem realizadas;
e seu trabalho podera ser rejeitado antes da validagao do orientador caso a equipe

do repositorio julgue necessario;
¢ Se a submissao estiver conforme o tutorial seu trabalho sera publicado no

repositorio.
Apos a validagao do trabalho pelo(a) orientador(a) e o recebimento do

13.
processo SEI, a Equipe do Repositorio tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para

disponibilizacéo do trabalho.
Sera enviado automaticamente um e-mail com o link para disponibilizagao.

14.
Para mais informagdes, envie um e-mail para repositorio@ufu.br ou entre em

contato por telefone/whatsapp +55 34 3239-4259.
Atualizado 16/09/2026 — Setor de Bibliotecas Digitais (SEBID)
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